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M E G H Í V Ó  

SZÁMÍTÓGÉP-KEZELÉSI ÉS INFORMATIKAI ISMERETEK 

 
A Századvég Alapítvány tisztelettel meghívja Önt 5 alkalmas, interaktív fórumsorozatára, melyek témája a 

táblázatkezeléshez (Microsoft Excel program használatához) kapcsolódó felhasználói ismeretek lesznek. 

Helyszín: 1037 Budapest Hidegkuti Nándor utca 8–10. B épület, alagsor 
 
A tervezett program minden alkalmon: 
15.00-15.05   Regisztráció 
15.05-16.00   Szövegszerkesztési ismeretek – Dávid László számítógépes tanácsadó 
16.00-16.30  Kérdések és válaszok, illetve személyes tanácsadás 
 
2015. október 7. (szerda): 
Excel munkakörnyezet, ablak felépítése 
Excel használata, fájlműveletek 
Adatbevitel, módosítás, törlés, tartományhivatkozások 
Cellák kijelölése, másolása, mozgatása 
 
2015. október 13. (kedd): 
Formázások 
Sorok, oszlopok, cellák beszúrása, törlése 
Sormagasság és oszlopszélesség beállítása, igazítás 
Számformátumok beállítása, karakterformázás 
 
2015. október 14. (szerda): 
Szegélyezés, mintázat 
Automatikus formázás 
Automatikus kitöltés, listakészítés 
Számítások, képletek, hivatkozások 
 
2015. október 20. (kedd): 
Diagramok készítése 
Több munkalap használata 
Adatbázisok használata 
Oldalbeállítás, nyomtatás 
 
2015. október 21. (szerda): 
Függvények 
Szövegrészek keresése, cseréje 
Helyesírás ellenőrzés 
 

A programsorozaton és a személyes tanácsadáson való részvétel ingyenes, de kizárólag előzetes regisztráció 

alapján lehetséges. Szervezetenként 1 fő regisztrációját tudjuk elfogadni a terem befogadóképessége 

miatt! Saját laptop behozható, amennyiben élne ezzel, mindenképp jelezze a regisztrációkor! Speciális igényét 

(pl.: jelnyelvi tolmács) az első rendezvényt megelőző hét szerdáig kérjük, előre jelezni szíveskedjen!  


